
Curso: Aplicación de herramientas de Microsoft Excel 2010, nivel Básico, intermedio y avanzado. 
Código: Exc-01 
 

Glosario 

Módulo 4 

 

Seleccionar: es una función básica en Excel pues es una acción necesaria para copiar, mover o borrar 

los elementos de trabajo en nuestro libro Excel. Se puede seleccionar el contenido de una o varias 

celdas, de filas y de columnas. 

Celdas: son la intersección entre una columna y una fila. Allí es donde ponemos los datos. Se 

nombran con el nombre de la columna a la que pertenecen y a continuación el número de su fila. 

Por ejemplo, si la celda en cuestión pertenece a la columna A y la fila 1, se llama A1. 

 

Fila: es una hilera horizontal de celdas que está representada por un número ubicado al lado 

izquierdo de la hoja de cálculo. 

Columna: es una hilera vertical de celdas que tiene una letra del alfabeto adjudicada, ubicada en la 

parte superior de la hoja de cálculo. 

Pegado especial: es una funcionalidad de Excel que nos permite copiar un rango o una celda y 

pegarlo en otro rango o celda, pero pegando sólo determinados atributos de la celda origen. Estos 

atributos pueden ser: valores, formato o fórmulas, entre otros. 

 


