
Curso: Aplicación de herramientas de Microsoft Excel 2010, nivel Básico, intermedio y avanzado. 
Código: Exc-01 
 

Glosario 

Módulo 7 

 

Cuadro de texto: es un cuadro de texto que se puede crear independiente de las celdas con datos. 

Por ejemplo, para destacar un título o una instrucción. 

WordArt: es una herramienta que permite crear rótulos, de forma rápida, a través de estilos 

predeterminados. Con esta herramienta se puede destacar los textos con efectos especiales como 

sombreado, degrade o delineados, entre otros. 

Encabezados: una o varias líneas de texto que se sitúan  en el área superior de cada página de un 

reporte en Excel. Este texto puede contener información como el título de la página, fechas o 

nombres. 

Pie de Página: una o varias líneas de texto que se sitúan  en el área inferior de cada página de un 

reporte en Excel. Por ejemplo, este texto puede contener el número de cada página. 

 


