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Resumen 

Módulo 9 

 

En este módulo se abordaron las diferentes formas de configurar las opciones de impresión de un 

libro de Excel. 

Aprendimos que antes de imprimir un documento, debemos revisar una vista previa para 

asegurarnos que todo está correcto. 

Conocimos las distintas formas de acceder al comando “Imprimir” y las opciones de configuración 

que allí se ofrecen. 

Se presentaron las opciones para elegir la impresora donde queremos imprimir y como establecer 

el número de copias que queremos realizar. 

Por últimos revisamos los comandos de la opción “Configuración” que nos permiten elegir las hojas 

que vamos a imprimir, el orden, la orientación, el tamaño del folio, los márgenes y el escalado. 

 

 

 


