Curso: Aplicacion de herramientas de Microsoft Excel 2010, nivel Basico, intermedio y avanzado. {
Cdédigo: Exc-01

MODULO 19: TIPOS DE FUNCIONES

OBIJETIVO: APLICAR HERRAMIENTAS DE FUNCIONES EN EXCEL.’

1.- FUNCIONES MAS COMUNES

Las funciones ma utilizadas las encontramos en el comando "Autosuma"

Para introducir una funcién comin debemos seleccionar la celda deseada y escribir la formula si la

conocemos o acceder a la pestaia "Inicio", grupo "Modificar" donde nos encontraremos con un
apartado llamado "Autosuma".
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Pestana "Inicio", grupo "Maodificar”, "Autosuma".
Si desplegamos este botdn nos encontraremos con las funciones basicas y mas utilizadas: SUMA,
PROMEDIO, CONTAR, MAX, MIN.
Haz clic en los botones destacados para conocer en detalle cada una de estas funciones.
(x d T Librol {version 1).xisb [Auteguardado] - Microsoft Excel
Inicio | Insartar Disefio de pagina  Farmutas  Datos  Revisar Vista Acrobat a@ o @ E
::“:'J‘; Calibri - A P_A B g 5= 5 & z‘t:::m Ay A
# Coplactomate | N & B - | B~ - A Ei.’i,. ia':‘f\aL:j:nv :l\i‘d Insetar Eliminar Formato sramesio :‘::;'rl;‘
Portapapeles Fuente Estilos ; Celdas Contar numeros "
F8 - I Realiza una media aritmética a los nimeros Max
i [
S . 5 seleccionados. L L L H - ay
] suma: Mas funciones
] + + + + + Maxi
[ oofs iMool coTar | et 1 oml aximos:
Suma los nimeros seleccionados. SU'_\_M ROMEDIZ | o%nra —_ M —_ "L” -
6
; : Concluye el valor mas alto de las celdas
3 54 135 4 18 5 seleccionadas.
10 2
1 Contar numeros:

Minimos:

Cuenta si hay algan valor en la celda.

Concluye el valor mas bajo de las celdas

seleccionadas.




Curso: Aplicacion de herramientas de Microsoft Excel 2010, nivel Basico, intermedio y avanzado. {\
Cdédigo: Exc-01

Si queremos buscar una funcién complicada de recordar, simplemente debemos pulsar "Insertar
funcién" y seleccionar una de ellas. Aparecerd una nueva ventana que nos ird explicando que
necesitaremos marcar en cada campo para configurar correctamente esa férmula y una definicién
de ésta.

= Libro! (version 1)xlzh [Autoguardsde] - Microsoft Bxcel
Inioo  Insertar  Diseo depigina | Fémulas | Dato Revsar sta Acobat o @ o @
- g s ) 3 Asignar nombre + = Rastresr precedentes Mostrar férmuslas | -
S P e R 8@ @ S5 ‘ P —
g el i % Rastrear sependientes ¥ Comprobacién de emares - e =
Insertar | Autosuma Recientes Financeras Logicas Testo Fechay Busqueday Matemsticasy Mas Administrador o Wentana | Opdones para [T
funcian - - - - Mora~ referencia - tigonometrices < funcones © | oe nombres B Crear desdela selecion ) Quitar flechas - (£ Eveler formats Inspeceicn | el calcutn -
Eiblioteca de funciones Mombres definidos Auditoria de fémulas Céltula
F8 - I3 V]
A B c ] 3 F G H 1 1 K L ™M N o P o
1
2
3
f [reartar tuncian S Jargumentas de fancicn ? X
5 Buscer una fuscide: conTaR
] _ () valor1  EEER BN = C0SSTS0: 00050, 0705070, 05050:0:0)
7 0 selictonar na Categoria: (lsadas recirterasts " Valor2 B = ©
Selecciunr una funosa
£ T
10 SUMA
FROMEDIO
1 5
T HPURNOAD =5
;‘:"u & Cuenta el nimero de celdas de un rango gue contienen nimeros.
13 =
CONTARwakor 8 valonZ;_} Valorl: wolor velor2;... son de 1 & 255 argumentos que pusden conbener o hacer referesca o
14 o . e . datinios ipes de datos, pero s6io 8¢ cuentan ks simencs.
15
16
Resultads de la férmuiz = 5
17
186 Aodn sitee exta fincie Roeptar Canceler Eifiin SO $85R Hesitn Aceptar Cancelar
15
20
1
2
23
24 i v
W 4 v W Hojal | Hoja? - Hopl 53 DENI 1 A0}
Listo | G 1008 (=) +

"Insertar funcién".

Las funciones de Excel vienen agrupadas por categorias de funciones para facilitar su localizacidn y
uso. Encontramos, las funciones ldgicas, las funciones de texto, las funciones de fecha y hora, las
funciones de busqueda y referencia, las funciones matemadticas, las funciones financieras, las
funciones estadisticas y las funciones de informacién.
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2.- FUNCIONES LOGICAS

SOLUCIONES

Excel posee funciones légicas bases muy sencillas. Veamos algunos ejemplos y los tipos de funciones

I6gicas que existen.

Funcion

Insertar funcion ? X

Buscar una funcidn:

Escriba una breve descripcion de lo que desea hacer y, a continuacion, Ir
haga clicen Ir
0 seleccionar una categoria: Usadas recientemente 3

Seleccionar una funcién:

CONTAR ~
SUMA

PROMEDIO
S e S ———|
HIPERVINCULO

MAX

SENO v

SI(prueba_légica;valor_si_verdadero;valor_si_falso)
Comprueba si se cumple una condicidn y devuelve una valor si se evaltia como VERDADERO
y otro valor si se evalia como FALSO.

Ayuda sobre esta funcién

Sl(prueba_logica;
valor_si_verdadero;
valor_si_falso)

Descripcion

Realiza una comprobacién e
indica un valor si la

y otro valor si resulta falsa.

=S1(5=5;"Es verdad";"No es
comprobacion es verdadera | verdad") Indica: Es verdad

Comprueba si todos los

Y(valor_logico1;valor_logic
02;...)

valores son verdaderos.
Esta funcidn es de gran
utilidad para evaluar si se
cumplen varias condiciones
alavez.

=Y(B3>0;D6=5;H9<0) indica
VERDADERO si en B3 hay
un valor positivo, si D6
posee un 5y sien H9 hay
un negativo.

FALSO NO

VERDADERO 0
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3.- FUNCIONES DE TEXTO

Para introducir una funcidn de texto primero debemos conocer qué tipos de funciones hay. Veamos

algunos ejemplos:

Insertar funcion

Buscar una funcién:

Igual

Seleccionar una funcion:

O seleccionar una categoria: Recomendada

V]

MAYOR.O.IGUAL

BUSCAR
BDPROMEDIO
BDCONTARA
BDEXTRAER
BDMAX

A

IGUAL(textol;texto!

A T ncién

2)

Comprueba si dos cadenas de texto son exactamente iguales y devuelve VERDADERO o
FALSO. EXACTO diferencia entre maytsculas y mintisculas.

[ Aceptar ||

Cancelar

Funcién

Descripcion

Comprueba si dos textos son

Ejemplo

=IGUAL("caballo blanco";"blanco

de un texto.

IGUAL s caballo"). Indicaria FALSO ya que
iguales. X
son distintos.
LARGO Indica el nimero de caracteres =LARGO(Caballo blanco). Indica

14 caracteres.

MAYUSC / MINUSC

Convierte en mayuscula o
mindscula respectivamente el
texto.

=MAYUSC(Blanco caballo) lo
convierte en BLANCO CABALLO.

=MINUSC(Blanco caballo) lo
convierte en blanco caballo

CARACTER EXTRAE REPETIR
CODIGO HALLAR SUSTITUIR
CONCATENAR IZQUIERDA
DECIMAL LIMPIAR TEXTO
DERECHA MONEDA TEXTOBAHT
ENCONTRAR REEMPLAZAR

SOLUCIONES
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4.- FUNCIONES DE FECHA Y HORA

También podemos introducir funciones de fecha y hora. Veamos algunos ejemplos de los tipos de

funciones que existen.

Insertar funcion ? X
Buscar una funcién:

|Fecha ‘ Ir

|

0 seleccionar una categoria: Recomendada |v

Seleccionar una funcion:

CUPON.FECHA.L2 ~
CUPON.FECHA.L1

FECHA.MES

PRECIO.PER.IRREGULAR.1

DIA.LAB

PRECIO.VENCIMIENTO

FECHA(afio;mes;dia)
Devuelve el nimero que representa la fecha en cddigo de fecha y hora de Microsoft Excel.

Ayuda sobre esta funcién

[ ] | oo

Funcién Descripcién Ejemplo

Indica la fecha que
representemos. Es muy util

=FECHA(2004;2;15) devuelve

introducida.

FECHA cuando nos encontramos el
dia, mes y afio en distintas 15/00/2004.
celdas.
FECHANUMERO Cambia el formato de la fehca | =FECHANUMERO("12-5-

1998") devuelve 12/05/1998

Indica el minuto en el rango

=MINUTO("16:20:00")

MR de 0 a 59. devuelve 20.
AHORA DIAS360 FRAC.ANO
ARO DIASEM HORA
DIA FECHA HoY
DIA.LAB FECHA.MES MES
DIA.LAB.INTL FECHANUMERO MINUTO
DIAS.LAB FIN.MES NSHORA
VALHORA SEGUNDO NUM.DE.SEMANA

SOLUCIONES
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5.- FUNCIONES DE BUSQUEDA

Excel también posee funciones a través de las cuales podemos buscar algo que desconocemos pero
gue nos gustaria encontrar. Veamos algunos ejemplos y los tipos de funciones de busqueda
existentes.

Insertar funcion ? X

Buscar una funcién:

Buscar Ir

0 seleccionar una categoria: Recomendada E]

Seleccionar una funcién:

BDPRODUCTO i

BUSCAR(...)
Busca valores de un rango de una columna o una fila o desde una matriz. Proporcionado
para compatibilidad con versiones anteriores.

Ayuda sobre esta funcién Cancelar

Funcién Descripcion Ejemplo

=BUSCAR("columna";B:B;C:C)
Estamos indicando que

Busca lo indicado entre las busque la palabra columna en
columnas que deseemos. la columna B y nos muestre
como resultado lo que
aparezca en C.

BUSCAR

=COLUMNAS(A:H) Como
resultado estableceria 8, ya
que es el nimero de columnas
gque se encuentran entre esos
rangos.

Indica el nimero de columnas

ELEUCLlE que forman la matriz.

Crea un hipervinculo a la
HIPERVINCULO pégina que indiquemos y con
el nombre que deseemos.

=HIPERVINCULO("www.wikipe

dia.org";"wikipedia

AREAS DESREF HIPERVINCULO
IMPORTARDATOS
BUSCARH DIRECCION DINAMICOS
BUSCARV ELEGIR INDICE
COINCIDIR FILA INDIRECTO
COLUMNA FILAS TRANSPONER
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6.- FUNCIONES MATEMATICAS

SOLUCIONES

Las funciones matematicas son muy utilizadas debido a su sencillez y utilidad. Veamos las mas
utilizadas y los tipos que existen en Excel.

Insertar funcion

Potencia

IM.POT
EXP
GAMMA.LN
LN

Buscar una funcién:

Seleccionar una funcién:
POTENCIA

GAMMA.LN.EXACTO

0 seleccionar una categoria: Recomendada

]

POTENCIA(nimero;potencia)

Devuelve el resultado de elevar el nimero a una potencia.

A r Aceptar Cancelar
Funcién Descripcion Ejemplo
POTENCIA Calcula la elelvacic'm.de‘un nimero =POTENCIA(2;5) Establece como
a la potencia que indiquemos. resultado 32.
PRODUCTO Realiza -Ia rnultl_pllsacmn de los =PRODUCTO(20;4) Establece como
numeros indicados. resultado 80.
Indica |a raiz cuadrada del nimero =RAIZ(25) Establece como
RAIZ o
indicado. resultado 5.
ABS EXP
ALEATORIO FACT
COMBINAT NUMERO.ROMANO
Cos Pl
ENTERO RESIDUO
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7.- FUNCIONES FINANCIERAS

Son muy utilizadas las funciones financieras en un libro Excel. Por ello vamos a indicar varios
ejemplos y los tipos de funciones financieras existentes.

Insertar funcion ? X

Buscar una funcién:

CUPON.DIAS Ir

O seleccionar una categoria: Recomendada E

Seleccionar una funcion:
CUPON.DIAS.L2 A

CUPON.DIAS.L1

CUPON.NUM

CUPON.FECHA.L1

CUPON.FECHA.L2

PRECIO.PER.IRREGULAR. 1 v

CUPON.DIAS(liquidacion; vencimiento; frecuencia; base)
Devuelve el nimero de dias en el periodo nominal que contiene la fecha de liquidacion.

Ayuda sobre esta funcién Cancelar

Funcion Descripcion Ejemplo
CUPON.DIAS| =CUPON.DIAS
quuidacién'( Indica el nimero de dias del periodo donde se encuentra la fecha de liquidacion. (FECHA(2010
venclianto: La frecuencia se indica de la siguiente forma: 1 (Para pagos anuales) 2 (Para pagos semestrales) 4 (Para pagos 11:1);FECHA(20

frecuencia;) trimestrales) 10;12;31);4)

Indica la tasa de interés por periodo de un préstamo o una inversién.
Nper = nimero total de periodos de pago en una anualidad.

Pago = pago que se efectla en cada periodo y que no puede cambiar durante la vida de anualidad. Generalmente el ~TASA(360:
TASA(nper;pago; argumento pago incluye el capital y el interés, pero no incluye ningin otro arancel o impuesto. 2
2 599,55;100000)
va;vf;tipo; Va = valor actual de |z cantidad total de una serie de pagos futuros.
= 5 debemos
estimar) Vf = valor futuro o saldo en efectivo que desea lograr después de efectuar el dltimo pago. Si el argumento vf se omite, obtenerel-1%

se asume que el valor es cero.
Tipo = indica el vencimiento de los pagos (0 al final del periodo, 1 al inicio del periodo).
Estimar = es la estimacion de la tasa de interés, si el argumento estimar se omite se supone que es 10%.

JAMORTIZ.LIN(costo; ~AMORTIZ.LIN
feghaicomprs; (2400;"17/08/2
prlmer_pef'lodo; Indica la amortizacién de un periodo. La base es opcional. 010";"14/11/20
costo_residual; 10";250;1;14

periodo;tasa; ,9/.4' H
[base]) 54)
AMORTIZ.LIN INT.ACUM SYD CUPON.FECHA.L2 MONEDA.FRAC VA
AMORTIZ.PROGRE INT.ACUM.V TASA.DESC CUPON.NUM NPER VF
DB PAGO.PRINC.ENTRE VF.PLAN
CUPON.DIAS.L1 INT.EFECTIVO TASALINT
DDB PAGO.PRINC.ENTRE VNA
CUPON.DIAS.L2 INT.PAGO.DIR TIR
Dvs PAGOINT
CUPON.FECHA.L1 MONEDA.DEC TIRM
DURACION PAGOPRIN
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8.- FUNCIONES ESTADISTICAS

Las funciones estadisticas permiten realizar un analisis estadistico de tus datos. Podras obtener la
covarianza, la desviacion estandar, distribucidn beta, distribucién binomial entre otras.

Insertar funcion ? X

Buscar una funcién:

MAX Ir

0 seleccionar una categoria: Recomendada E]
Seleccionar una funcién:

MAX(nimerol;nimero2;...)
Devuelve el valor méximo de una lista de valores. Omite los valores légicos y el texto.

Ayuda sobre esta funcién Cancelar
Funcidn Descripcion Ejemplo
. - =MAX(5;5;2;15;12;18)
Indica el valor maximo de
MAX . Establece como valor
la lista de valores. o
maximo: 18
Indica el valor que mas =MODA(5;5;5;2;15;2;18)
MODA _ h Establece como valor mas
repetido. X
repetido: 5
Indica la media aritmética =PROMEDIO(5;5;2)
PROMEDI
ROMEDIO de los valores establecidos. Establece como media: 4.
MEDIA.ARMO EXP MAX
VAR FACT K.ESIMO.MAYOR

MEDIANA NUMERO.ROMANO MODA
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9.- FUNCIONES DE INFORMACION

Las funciones de informacidn son utiles para obtener informacion acerca de las hojas de trabajo y
su contenido tales como su ubicacién dentro de la hoja, su formato, el tipo de valor que contiene
una celda o inclusive si la celda tiene el valor de error

Insertar funcion ? X

Buscar una funcién:

BLANCO Ir

0 seleccionar una categoria: Recomendada jl

Seleccionar una funcién:

~|
SUMAR.SLCONJUNTO |
sI

ESTIMACION.LINEAL

INDICE

BUSCAR

TRANSPONER Y

CONTAR.BLANCO(rango)
Cuenta el nimero de celdas en blanco dentro de un rango especificado.

Ayuda sobre esta funcién Cancelar

Funcion Descripcion Ejemplo

. . =ESBLANCO(C5) indica
Comprueba si se refiere a (C5)

ESBLANCO . VERDADERO si la celda C5
una celda vacia. . .
esta vacia
Comprueba si un valor es TRiole il
ESERR i

VERDADERO porgue es un
error.

un erraor.

ESBLANCO ESTEXTO

ESERR ESNUMERO

ESLOGICO TIPO
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10.- SUMARIO

En este mddulo aprendiste:

1.- Funciones mas comunes.
2.- Funciones légicas.

3.- Funciones de texto.

4.- Funciones de fecha y hora.

5.- Funciones de busqueda.
6.- Funciones matematicas.
7.- Funciones financieras.
8.- Funciones estadisticas.

9.- Funciones de informacién

SOLUCIONES



