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MÓDULO 19: TIPOS DE FUNCIONES 

 
OBJETIVO: APLICAR HERRAMIENTAS DE FUNCIONES EN EXCEL.´ 
 

1.- FUNCIONES MÁS COMUNES 

Las funciones má utilizadas las encontramos en el comando "Autosuma" 

Para introducir una función común debemos seleccionar la celda deseada y escribir la fórmula si la 

conocemos o acceder a la pestaña "Inicio", grupo "Modificar" donde nos encontraremos con un 

apartado llamado "Autosuma".  

 

 

 

 

Pestaña "Inicio", grupo "Modificar", "Autosuma". 

Si desplegamos este botón nos encontraremos con las funciones básicas y más utilizadas: SUMA, 

PROMEDIO, CONTAR, MAX, MIN.  

Haz clic en los botones destacados para conocer en detalle cada una de estas funciones. 
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Si queremos buscar una función complicada de recordar, simplemente debemos pulsar "Insertar 

función" y seleccionar una de ellas. Aparecerá una nueva ventana que nos irá explicando que 

necesitaremos marcar en cada campo para configurar correctamente esa fórmula y una definición 

de ésta. 

 

 

 

 

 

 

 

 

"Insertar función". 

Las funciones de Excel vienen agrupadas por categorías de funciones para facilitar su localización y 

uso.   Encontramos, las funciones lógicas, las funciones de texto, las funciones de fecha y hora, las 

funciones de búsqueda y referencia, las funciones matemáticas, las funciones financieras, las 

funciones estadísticas y las funciones de información. 
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2.- FUNCIONES LÓGICAS 

Excel posee funciones lógicas bases muy sencillas. Veamos algunos ejemplos y los tipos de funciones 

lógicas que existen. 
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3.- FUNCIONES DE TEXTO 

Para introducir una función de texto primero debemos conocer qué tipos de funciones hay. Veamos 

algunos ejemplos: 
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4.- FUNCIONES DE FECHA Y HORA 

También podemos introducir funciones de fecha y hora. Veamos algunos ejemplos de los tipos de 

funciones que existen. 
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5.- FUNCIONES DE BÚSQUEDA 

Excel también posee funciones a través de las cuales podemos buscar algo que desconocemos pero 

que nos gustaría encontrar. Veamos algunos ejemplos y los tipos de funciones de búsqueda 

existentes. 
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6.- FUNCIONES MATEMÁTICAS 

Las funciones matemáticas son muy utilizadas debido a su sencillez y utilidad. Veamos las más 

utilizadas y los tipos que existen en Excel. 
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7.- FUNCIONES FINANCIERAS 

Son muy utilizadas las funciones financieras en un libro Excel. Por ello vamos a indicar varios 

ejemplos y los tipos de funciones financieras existentes. 
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8.- FUNCIONES ESTADÍSTICAS 

Las funciones estadísticas permiten realizar un análisis estadístico de tus datos. Podrás obtener la 

covarianza, la desviación estándar, distribución beta, distribución binomial entre otras. 
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9.- FUNCIONES DE INFORMACIÓN 

Las funciones de información son útiles para obtener información acerca de las hojas de trabajo y 

su contenido tales como su ubicación dentro de la hoja, su formato, el tipo de valor que contiene 

una celda o inclusive si la celda tiene el valor de error 
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10.- SUMARIO 

 

En este módulo aprendiste: 

 

1.- Funciones más comunes. 

2.- Funciones lógicas. 

3.- Funciones de texto. 

4.- Funciones de fecha y hora. 

5.- Funciones de búsqueda. 

6.- Funciones matemáticas. 

7.- Funciones financieras. 

8.- Funciones estadísticas. 

9.- Funciones de información 


