
Curso: Aplicación de herramientas de Microsoft Excel 2010, nivel Básico, intermedio y avanzado. 
Código: Exc-01 
 

Glosario 

Módulo 23 

 

Esquema: Es un resumen preciso que refleja los conceptos más importantes del documento 
esquematizado y conlleva la agrupación de datos. Los esquemas permiten expandir o 
contraer la apariencia de una hoja de cálculo, de forma que la información se pueda ver con 
más o menos detalle.  

Agrupar/Desagrupar datos: Es posible agrupar y desagrupar filas y columnas para disponer 
la información de la hoja de cálculo organizada en categorías y subcategorías.  
 


