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En este módulo conocimos la herramienta Macros. 

Aprendimos que una macro es un conjunto de instrucciones que están almacenadas y listas 
para ser ejecutadas en cualquier momento al pulsar un botón o con un atajo de teclado.  

La principal utilidad de una Macro es permitir automatizar tareas repetitivas. 

Conocimos el procedimiento para grabar una Macros y las distintas opciones para 
ejecutarlas. 

Por último, aprendimos que a las Macros podemos darles un acceso abreviado, 
asignándoles una combinación de teclas y que pueden ser agregadas tanto a la cinta de 
opciones como a la barra de herramientas de acceso rápido. 
 


